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l. ORGANIZACION ESCOLAR

Calendario Escolar:

e |nicio del curso: 02 de febrero Maternal, Prekinder, Primaria,
Secundaria
03 de febrero Kinder y Preparatoria

e Final del curso: 27 de noviembre

® Vacaciones:

Semana Santa 30 de marzo al 03 de abril

Medio Ao 29 de junio al 17 de julio

Ill Bimestre 14 al 21 de septiembre

e Dias no lectivos Los festivos asi declarados por los Ministerios de Educacion Publica y de

Trabajo.
11 de abril
01 de mayo
25 de julio

15de agosto

15 de septiembre

21 de septiembre (Asueto, Dia del Maestro)
01 de diciembre

Horario Escolar:
® De lunes a viernes de 08:00 a 16:00 hrs.

e Maternal: 08:00 a.m. a 12.00 md. con merienda en la mafiana y almuerzo, de 08:00 a.m. a
16:00 p.m. con todos los servicios.

® Prekinder: 08:00 a.m. a 12.00 md. con almuerzo, de 08:00 a.m. a 16:00 p.m. con todos los
servicios.

o Clubes 16:10 p.m.a 17:10 p.m.

e Selecciones: 16:10 p.m.a 17:10 p.m.



Il ORGANOS DE GOBIERNO

rgan nipersonal

Director General Eduardo Ahumada Jafia
Coordinadora de Preescolary 1° Nataly Aguilar Rojas
Jefe de Estudios de 2° a 6° Grado Alejandra Jiménez Navarro
Jefe de Estudios de Secundaria Julieta Jiménez Balma
Directora de Admisiones Irene Armijo Bonilla
Director de Administracién Rodrigo Cérdoba Jiménez
Jefe de Servicios Complementarios Carolina Camacho Romero
Jrgan legi

Consejo de Centro:

Es un drgano consultivo de “linea y apoyo” que asesora en el plano empresarial y académico para alcanzar los
objetivos generales del Colegio y coordinar los procedimientos de trabajo y las actividades de los diversos
drganos ejecutivos e introducir innovaciones a partir de los estudios de los resultados que se vayan obteniendo.
Estd constituido por el Director General, Director de Administracion, Directora de Admisidn y los Jefes de
Estudios.

Consejo Pedagégico:

Es el 6rgano que engloba los Departamentos Académicos del Colegio cuya funcién es dar coherencia y fluidez al
proceso educativo, trazar las lineas metodolégicas generales de las areas, revisar la aplicacion de los criterios de
evaluacion y mantener sesiones a lo largo del curso escolar para establecer estrategias conducentes a mejorar el
aprendizaje y el rendimiento de los alumnos, tanto en la parte académica como conductual. Forman parte de
este Consejo: el Director General, jefes de estudios, coordinadores de departamentos académicos.

Consejo de Orientacion:

El Consejo de Orientacidn es un dérgano colegiado encargado de analizar las conductas y las actitudes de los
alumnos en el Colegio, a escala individual o de grupo, a lo largo del proceso educativo. Este érgano esta
constituido por el Director General, el Jefe de Estudios, el Psicopedagogo, tres profesores elegidos entre los
equipos docentes correspondientes y cuatro alumnos elegidos entre los miembros de los Consejos de Curso de
Alumnos.



. PARTICIPACION DE LOS PADRES

La Institucidn Internacional SEK considera la comunicacion entre la familia y el Colegio un elemento fundamental
para desarrollar un proceso educativo eficaz. Dicha comunicacion se considera tanto mas efectiva cuando
atiende las necesidades especificas de cada alumno en su singularidad, por ello el Colegio apoya el sistema de
entrevistas personales con el Tutor, Jefe de Estudios, Departamento de Orientacién, Directora de Admisién o
Director General, como el mds adecuado para lograr el éxito de sus alumnos.

Dentro de este marco filoséfico que tiene como Unico protagonista a cada alumno individualmente considerado,
el Centro dispone ademas de una serie de actividades formativas y de convivencia especialmente destinadas a
los padres y sus familiares.

Entrevista tutorial: El seguimiento del proceso educativo de cada alumno a través de su Tutor es el cauce que
permite a los padres tener informacién puntual del desarrollo de su hijo en su calidad de escolar. Las entrevistas
con el Tutor seran tan frecuentes como la situacion del alumno lo haga necesario y pueden ser solicitadas por los
padres o convocadas por el propio Tutor.

Enviaremos una circular indicando el profesor que ha sido designado como tutor de su hijo y su horario de
entrevistas. Solicitamos la asistencia puntual a éstas ya que cada tutor dispone de un tiempo determinado.

En casos muy especiales los padres pueden solicitar entrevistas con los diferentes profesores, previa solicitud al
Jefe de Estudios.

Dias abiertos: En estas jornadas el Colegio abre sus puertas para recibir a todos los padres de nuestros alumnos.
En las aulas se exponen los trabajos de los alumnos, y los profesores de cada ciclo reciben a los padres y les
explican las distintas actividades que sus hijos realizan en el Colegio y los aspectos que conviene mejorar.
Agradecemos desde este momento su asistencia por el interés en la educacién de sus hijos.

Los Dias Abiertos del curso 2026 tendran lugar los dias 23 de mayo y 03 de octubre, en horario de 09:00 a
12:00 horas.

Revista SEK Internacional y blog escolar: Los padres que lo deseen podran participar con la publicacion de
articulos tanto en la revista SEK Internacional como en el blog del Colegio en la siguiente direccion:
irene.armijo@sekcostarica.com (lrene Armijo). Esta colaboracién de los padres de familia se insertara atendiendo
a la disponibilidad de espacios y a la actualidad y pertinencia de los temas tratados.

Participacidon a través de comisiones: Con el animo de aumentar la participacion de las familias de nuestros
alumnos en las actividades del Centro les proponemos las siguientes comisiones:

e Comisidon de colaboracién escolar: La mision de sus miembros es cooperar con los profesores en el
cuidado y organizacion de los alumnos durante los viajes y las excursiones organizados por el Colegio,
participando en el adecuado desarrollo de la actividad seleccionada, salvo si participara en las mismas
uno de sus hijos.

® Comision de deporte familiar: Los integrantes de esta comisién participardan en competiciones
deportivas organizadas en las instalaciones del Centro con padres y alumnos.

® Comisidn de seguridad: La mision de sus miembros es supervisar periddicamente las instalaciones del
Colegio con el fin de asegurar el perfecto estado de estas.

e Comisidon profesional: El propdsito es reunir, periodicamente, a un grupo de padres o madres que
representen los distintos ambitos del mundo del trabajo, para que puedan informar y ayudar a
comprender a nuestros alumnos los requisitos y las caracteristicas de las distintas profesiones



El Colegio es de todos y, por lo tanto, hay que cuidarlo y respetarlo. Seran consideradas faltas muy graves los
dafios voluntarios a instalaciones, materiales y edificios del Colegio, sin perjuicio del resarcimiento de los
desperfectos ocasionados a cargo de quien proceda legalmente.

El Colegio es un campus libre de humo, conforme a la legislacion vigente de Costa Rica. De acuerdo con las Leyes N.° 9028
(Ley General de Control del Tabaco y sus Efectos Nocivos en la Salud) y N.° 10.066, esta estrictamente prohibido fumar en

cualquier area de la institucion. Asimismo, se prohibe el uso, posesion o consumo de vapeadores, cigarrillos electronicos y
cualquier otro dispositivo similar, asi como de cualquier sustancia toxica dentro del recinto escolar.

Dispositivos tecnoldgicos:

Se prohibe el uso de teléfonos celulares, relojes inteligentes y cualquier otro tipo de dispositivo personal
electrénico o inteligen rante la jorn lar. xcl n norma los instrumen
oblacion estudiantil (preescolar, primaria y secundaria) asi como cualquier objeto que no sea necesario para el

, 7 ~

esarrollo de las tareas escolares. El Colegio no se hace responsable, en ningun caso, de la pérdida o dafo de

El incumplimiento de esa normativa sera sancionado de acuerdo al Reglamento de Régimen Interior de la L.I.
SEK.

Juguetes: Los juguetes no son permitidos en el Colegio, cualquier eventualidad con éstos serdn retirados y
entregados al responsable, asimismo la pérdida o dafio no son responsabilidad de la institucion.

Ingreso y salidas: La puntualidad es muy importante a lo largo de toda la jornada. El ingreso sera de acuerdo con
el horario establecido, de 7:40 am a 8:00 am, y respetando los puntos de entrada y salida segun la normativa
establecida.

Los alumnos que, al inicio de la jornada escolar lleguen tarde al aula que les corresponde, seran registrados en el
libro de clase electrdnico, después se procedera a bajar al aula. Las familias no podran acompafiar a sus hijos a
los salones de clase, por tanto, se acercaran a su salén de forma independiente o, en caso de que sea necesario,
acompanado de un profesor. La acumulacidn de los retardos tanto en la mafana como entre las clases sera
sancionada de acuerdo al Reglamento de Régimen Interior.

En el caso de Preescolar, los padres podrdn acompafiar a sus hijos a las aulas en el horario de 7:40 am y 08:00
am, los estudiantes que llegan entre 08:00 y 08:10 seran acompafiados a sus clases por las co-educadoras de
preescolar.

Cuando un alumno de Maternal a Preparatoria_llegué al Colegio pasadas las 8:10 a.m. debera pasar a la
secretaria y una profesora subird para encargarse de retirar al estudiante y llevarlo al salén correspondiente. De
igual manera, al acumular los retardos se procederad a sancionar al alumno de acuerdo al Reglamento de
Régimen Interior.

Los alumnos de Primaria y Secundaria, en caso de salida anticipada o llegada con retraso, deberd ajustarse al
horario de recreos, cambio de clases o almuerzo, nunca durante el desarrollo de una hora lectiva.



En ningln momento se permitiran las salidas del Colegio sin una autorizacion escrita del responsable del
alumno. No se aceptan para este efecto llamadas telefdnicas.

V. UNIFORME ESCOLAR
Uso del uniforme: El uniforme forma parte de nuestro estilo y de nuestra manera de ser, nos distingue y nos
acredita en los distintos lugares a los que asistimos. Es muy importante que el uniforme sea el reglamentario y
se lleve correctamente. Todas las prendas del uniforme seran legitimas SEK y no se admitiran imitaciones.
Podran adquirir las prendas en el colegio, en horario de 09:00 a las 15.00 hrs. Les recordamos que por seguridad
no manejamos efectivo en el Colegio, por lo que, para la compra de las prendas, sélo se aceptaran transferencias

bancarias o cheques.

Nuestras cuentas corrientes son:

Banco Nacional Colones # 100 01 000-178052-7
IBAN CR94015100010011780520

Banco Nacional Délares $ 100-02-000-622762-5
IBAN CR66015100010026227622

BAC Credomatic COLONES 931519987
IBAN CR54010200009315199871

BAC Credomatic DOLARES 931523534
IBAN CR50010200009315235348

Maternal hombres y mujeres:
e Usaran exclusivamente el uniforme deportivo (buzo, pantaloneta y camiseta blanca tipo polo con cuello
azul).
e Zapatillas deportivas blancas y medias blancas.

Uniforme femenino:

® Polo blanco o azul marino de manga corta o larga, con el escudo bordado del colegio. Debe llevarse por
dentro de la falda.

e Suéter azul marino con el cuello en V o redondo con el escudo bordado del colegio. No esta permitido el
abrigo con gorro.

e Falda escocesa desde la cintura hasta la altura de la rodilla (modelo del colegio)

e Medias o pantys de color azul marino (no calcetines cortos).

® Zapatos negros de cuero cerrados, segun modelo del colegio, queda sin autorizacién el uso de zapato
tipo tenis, crocs, charol, gamuza.



® La ropa interior debe ser de color blanco y sin dibujos o estampados, especialmente cuando utilizan el
polo blanco.

Uniforme masculino:

® Polo blanco o azul marino, de manga corta o larga, con escudo. Debe ir por dentro del pantaldn,
mostrando el cinturdn.

® Suéter azul marino con el cuello en V o redondo con el escudo bordado del colegio. No esta permitido el
abrigo con gorro.
Pantaldn gris, de talla correcta, desde la cintura (modelo del colegio) y sin mostrar la ropa interior.
Cinturdn negro de cuero, no de tela.
Zapatos negros de cuero cerrados, tipo mocasin, segun modelo del colegio, queda sin autorizaciéon el uso
de zapato tipo tenis, crocs, charol, gamuza.
Calcetines de color negro o azul marino.
Los alumnos que usen camiseta interior, ésta debe ser de color blanco, sin dibujos o estampados y con
cuello V.

Uniforme deportivo:

Este uniforme sdlo debe usarse para practicar deporte, por tanto, el estudiante debe de vestirlo de manera
completa el dia que le corresponde la materia deportiva.

Chaqueta deportiva del buzo modelo del colegio.

Pantalén deportivo del buzo modelo del colegio.

Camiseta deportiva gris de manga corta con emblema del colegio.

Pantalén corto azul con logotipo.

Traje de bafio con logotipo, para hombres y mujeres.

Gorra de bafio, pafio y sandalias.

Leotardo modelo del Colegio, mallas blancas, enagua negra del Colegio y zapatillas rosadas.
Karategui completo, junto con cinta correspondiente y sandalias.

Zapatillas de deporte blancas.

Calcetines blancos que cubran el tobillo (no los que Unicamente tapan el pie).

El uso del buzo completo es obligatorio, asi como las prendas para cada disciplina. El faltante de las prendas,
genera la pérdida de la leccién resultando como calificacién de la clase un uno.

Cabello y accesorios: El cabello no deberd llevar tintes, decoloraciones, ni cortes extravagantes. En el caso de
los varones, el cabello debera ser corto (su largo no debe de sobrepasar el inicio del cuello de la camisa tipo
polo), por encima del Iébulo de la oreja y no rapado, es decir, que no se pueda ver el cuero cabelludo En ultima
instancia sera el Consejo de Centro el que determine lo apropiado en cada caso.
e Ningun estudiante podra llevar perforaciones, collares, aretes, pulseras ostentosas y llamativas. Tampoco
esta permitido el uso excesivo de maquillaje, ni las ufias pintadas.
® En el caso de los alumnos mayores, deberan presentarse correctamente rasurados a clases.

Clubes: En las actividades extracurriculares serd obligatorio el uso del uniforme escolar o deportivo segun la
naturaleza de las mismas. No se permitira la asistencia a dichas actividades si el alumno no va correctamente
uniformado.



Con el objetivo de minimizar la pérdida o confusién de prendas en los vestidores, se han instalado casilleros, asi
cada estudiante contard con un espacio para salvaguardar sus pertenencias. Es responsabilidad del estudiante
traer su propio candado.

V. TRANSPORTE ESCOLAR

El Colegio presta un servicio de transporte escolar con medios subcontratados. Las rutas se disefian pensando en
el bienestar de la mayor parte de los usuarios. Funcionan en todas las dreas principales de la ciudad y en las
zonas de extrarradio ya establecidas.

El colegio indicara al inicio del curso escolar el recorrido de las rutas y los horarios de recogida y entrega de los
alumnos. Durante las primeras dos semanas podran existir cambios hasta terminar de acomodar las nuevas
rutas y usuarios. Las rutas no son fijas y se crean de acuerdo con las necesidades de los usuarios por lo que, de
un afio a otro, podra variar el recorrido, el horario o la buseta de transporte.

Por la maiana: El autobus llegard a la parada del alumno a la hora fijada esperando a lo sumo un minuto,
después de lo cual continuara el servicio. El alumno debera estar esperando desde 5 minutos antes de la hora
establecida. Si el autobus llegard con demasiada anticipacién, éste esperard hasta la hora convenida. Los
choferes no deberan tocar la bocina evitando molestar asi a sus vecinos.

Por la tarde: Serd obligacién del alumno llegar oportunamente al transporte al finalizar la clase, pues la salida se
efectuard a la hora fijada. El autobus no saldra del Colegio sin que se haya comprobado la asistencia de los
alumnos que viajan en la ruta, quedando constancia de las inasistencias. El autobus llegara a la parada o
domicilio del alumno a la hora fijada esperando a lo sumo un minuto, después de lo cual continuara el servicio.
El “Responsable de Ruta” sélo entregara al alumno a una persona previamente autorizada por escrito o que
conozca personalmente. En caso de no estar la persona autorizada, el alumno proseguird la ruta hasta su parada
final para ser conducido nuevamente al Colegio.

Ausencias: Si el responsable del alumno desea retirar a su hijo/a antes que finalice la jornada escolar, debera
notificarlo por escrito en el Centro dando el nombre, curso y nimero de ruta en que viaja el alumno. Si desea
retirarlo en el momento de la salida, debera comunicarlo al coordinador de transporte y encargado de ruta,
evitando asi retrasos a los demads alumnos de su ruta.

Forma de comunicacién: Por estrictos motivos de seguridad, todas las comunicaciones que se realicen
relacionadas con el servicio de transporte: ausencias, cambios de domicilio, cambio de responsables de recogida,
etc. deberan ser comunicadas por escrito al Colegio (carta, correo electrénico). Las comunicaciones verbales,

directas o por teléfono, no serdan admitidas.

Cambios de domicilio: Deberan ser notificados con 15 dias de anticipacidon. Los cambios en la ruta estaran
supeditados a la existencia de rutas a la nueva direccién indicada.



Modificaciones de ruta: Los alumnos podran ser transferidos de ruta si el Colegio lo considera necesario para un
mejor funcionamiento del servicio y por el bien del interés general. En este caso se comunicard a los
responsables del alumno con la debida anticipacion. La ampliacion de los recorridos se hara de acuerdo con el
numero de solicitudes que existan. No se admitiran peticiones de modificaciones de ruta por motivos
personales.

Comportamiento: Por ser el transporte escolar una prolongacion de la actividad que se realiza en el Colegio, se
aplicaran todas las normas propias del mismo y las faltas serdan sancionadas de acuerdo al reglamento de
régimen interior de la I. |. SEK, tanto por el comportamiento como por los dafos que se puedan ocasionar en los
vehiculos.

VII. ACTIVIDADES ESCOLARES

Actividades complementarias: En los programas de estudio existen una serie de objetivos, en especial, aquellos
que mas afectan a una individualizacidon educativa. Se trata de importantes aspectos educativos que no son
contemplados en los programas académicos. La Institucion Internacional SEK desea poner a disposicion del
alumno los estimulos necesarios para dar respuesta a su completa formaciéon y cuida los programas
complementarios para atender la singularidad educativa de cada alumno.

Algunas de estas materias son:
- Arte
- Mdsica
- Programacién y Robdtica
- Natacidn
- Ballet
- Karate
- Francés
- Gestion Empresarial

Actividades extracurriculares o clubes: Como complemento a la formacién académica y en funcién de un
desarrollo integral del educando, el Colegio organiza una serie de actividades extracurriculares. La naturaleza de
estas actividades es diversa y estd de acuerdo con los intereses de los propios alumnos, destacando entre ellas
las de tipo deportivo y artistico. La primera semana de marzo iniciaremos estos Clubes. Les enviaremos una
circular con la informacidon de los dias y el costo de estos. Cada actividad requerird de un minimo de cinco
participantes para poder realizarla.

Norm neral las Activi Extracurricular

- La inscripcién se realizara a través de una boleta digital que debera estar totalmente cumplimentada y
enviada al profesor encargado o al Tutor y a la encargada de clubes al correo clubes@sekcostarica.com

- El valor de las actividades se abonarad bimestralmente (marzo + abril, mayo + junio, agosto + septiembre,
octubre + noviembre).



- El alumno que desee retirarse de una actividad deberd comunicarlo por escrito al Departamento de
Administracién y a la encargada de clubes, con 10 dias de anticipacién al siguiente periodo bimestral.
No se admiten bajas ni cambios en mitad de un bimestre.

- El alumno que participe en los Clubes estara sujeto a las mismas normas que rigen en el Colegio y debera
utilizar el uniforme escolar propio de cada actividad.

Giras de Estudio:

Las Giras Educativas que realizan nuestros alumnos son complemento de la actividad escolar diaria. Se pretende
qgue las vivencias que recogen los estudiantes en estas actividades sirvan luego para ser analizadas en clase y
desarrollen aquellas facultades que permiten percibir mejor el mundo que los rodea.

El Colegio considera, que las salidas programadas cumplen un objetivo de divulgacién en todos los dmbitos
culturales, y por ello, la asistencia es de caracter obligatorio segun se estipula en el Reglamento de Evaluacién de
nuestro colegio.

Actividades Institucionales: Los alumnos, como miembros de la Institucién Internacional SEK, pueden participar
en actividades internacionales organizadas por la Institucidn en la que se redinen alumnos de todos sus Colegios.
La interrelacién y el intercambio cultural es uno de los objetivos fundamentales de estas actividades que tienen
caracter anual y se desarrollan cada afio en la sede de uno de los Colegios de la Institucion. Una experiencia
Unica internacional y global de la que sélo pueden disfrutar los alumnos pertenecientes a la Institucién
Internacional SEK.

InterSEK Cultural: Es una convencidn anual en la que los alumnos SEK de los diferentes paises se reinen en una
de las sedes internacionales y participan en un conjunto de actividades culturales: musica, teatro, pintura, danza,
ceramica, MUN, ajedrez, robética y otras.

InterSEK Deportivo: Dentro de las actividades Internacionales el encuentro Intersek Deportivo es una de las mas
importantes, ya que en ella participan jovenes de todos los Colegios SEK del mundo en las diferentes disciplinas
deportivas, tratando de conseguir los primeros lugares para su pais. Al mismo tiempo, estos encuentros
fortalecen y potencian los lazos culturales y de amistad.

Programa SEK Boca Preparatory School (USA): El objetivo basico del Programa Trimestral de SEK Preparatory

School Boca Ratdn es el avance en el conocimiento del idioma inglés. Estd dirigido a alumnos de todos los
Colegios de la Institucidn. Por este motivo, los alumnos se incorporan a la vida del Colegio en todas sus horas de
clase y actividades impartidas por los profesores nativos del centro. El Colegio cuenta también con extensas
zonas verdes y las instalaciones permiten una formacién completa en el drea deportiva que incluye la natacion,
voleibol, flagfootball, futbol, baloncesto, etc.; ademas, se encuentran muy cercanas a la Academia Chris Evert de
tenis, de reconocida fama mundial, en la que los alumnos pueden practicar este deporte.

Semana Blanca: Durante una semana del mes de agosto o septiembre los alumnos de quinto grado en adelante
tienen la oportunidad de esquiar y de practicar deportes de nieve en las montafias de Chile. Estas actividades
permiten conocer a otros alumnos de los colegios SEK y aprender a tomar decisiones personales al viajar en
grupo.

Los alumnos que quieran participar deberan comunicarlo cuanto antes al Jefe de Estudios ya que contamos sélo
con 15 plazas. A su debido tiempo enviaremos una circular invitando a los interesados a una reunion informativa.



St. John’s School: El Colegio St John’s, perteneciente a la Institucidon Internacional SEK y ubicado Sidmouth,
Devon, (sobre la llamada “Costa Jurdsica” al suroeste del Reino Unido) ofrece la oportunidad de tener la
experiencia de vivir en un sistema de residencia plenamente britanico. Estos periodos pueden ser flexibles en el
tiempo dependiendo de la solicitud de cada alumno y la disponibilidad del colegio. Para los nifios extranjeros, las
clases de lengua inglesa forman parte de la vida diaria con el beneficio adicional que supone la completa

inmersién en un ambiente angloparlante. http://www.stjohnsdevon.co.uk/

Green Week: El Colegio organiza esta novedosa actividad que busca promover la convivencia entre estudiantes
de la Institucién Internacional SEK, asi como fomentar actitudes de conocimiento, respeto y tolerancia por el
medio ambiente. Los participantes realizaran un recorrido educativo que girard en torno a diferentes Parques
Nacionales y lugares emblematicos de la ecologia de nuestro pais. Podran participar en esta actividad alumnos
de 7°a 11°. La descripciéon completa del programa en www.sekcostarica.com.

Graduaciones: Se celebran en el Colegio los actos de Imposicion de Becas y Graduacion de los alumnos del
ultimo curso de Preescolar, Primaria y Secundaria.

- Graduacion de Preparatoria: 03 de diciembre

- Graduacién de Sexto Grado: 03 de diciembre

- Graduacién de Undécimo: 03 de diciembre

- Graduacién de Duodécimo: 03 de diciembre

Confesidon/ Primera Comunidn y Confirma: El Colegio ofrece cada afo, a aquellos alumnos que lo deseen, la

preparacién necesaria para la recepcién de los sacramentos de la Penitencia y de la Primera Comunion.
- Consagracion a Maria (Primer Grado)
- Primera Confesidn (Segundo Grado)
- Primera Comunion (Tercer Grado)
- Confirmacion (Décimo afio)

Cursos de verano: Durante los periodos de vacaciones de julio, diciembre y enero el Colegio organiza un conjunto
de actividades para pasar unas vacaciones entretenidas y educativas. Este programa estd dirigido a nifios desde
maternal a 6° de Primaria.

Todos los cursos se ofrecen con almuerzo, materiales incluidos y con posibilidad de utilizar transporte escolar.
Para este curso, las Vacaciones Activas de medio afio se realizaran del 29 de junio al 10 de julio y las de fin de
curso del 07 al 18 de diciembre.

VIIl. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

Gabinete de Psicologia: Se encarga del seguimiento del proceso académico y personal de los alumnos. En
cualquier momento del curso, tanto los alumnos como sus familias pueden consultar los aspectos que
consideren necesarios mediante entrevistas concertadas a través de secretaria. El objetivo fundamental es
estimular y orientar profesionalmente el proceso de desarrollo evolutivo de los alumnos.


http://www.stjohnsdevon.co.uk/
http://www.sekcostarica.com/

Servicio de Comedor: El Colegio proporciona el servicio de comedor escolar a todos sus alumnos. Este servicio
sirve menus de dieta equilibrada, que es revisada por una nutricionista calificada. Asi mismo, ustedes reciben
informacidon mensual en una publicacion especifica.

Fuera del menu general estaran a disposicion de los alumnos que asi lo requieran dietas vegetarianas, blandas e
hipocaldricas. El consumo de éstas serd autorizado exclusivamente por la enfermera del Colegio, para lo cual se
debera remitir a ésta el certificado médico y la solicitud de los padres con la debida anticipacion.

Es importante estimular en casa los hdabitos alimenticios y los modales en la mesa, trabajando junto con el
Colegio para el logro de estos objetivos.

Servicio de Enfermeria: El Colegio dispone de un Servicio de Enfermeria que esta concebido como un servicio de
atencién primaria y de primeros auxilios, y en ningin momento pretende ser una consulta pediatrica.

El Centro tiene a disposicion de los padres una ficha médica que deberdn completar o actualizar
convenientemente y que contiene informacién médica relevante para la atencién individual de cada uno de los
alumnos. Es responsabilidad de los padres entregarla debidamente firmada, cumplimentada y en los plazos
estipulados. La salud de sus hijos es lo primero y por ello consideramos indispensable la actualizacién del
expediente médico y el Colegio agradece especialmente toda la informacidon que ustedes puedan aportar, asi
como la comunicacién constante, y por escrito, con la enfermera.

En caso de que haya necesidad de suministrar algin tipo de medicamento durante el horario escolar se debera
remitir al Servicio de Enfermeria la solicitud escrita (a través de la agenda o del correo electrénico) firmada por el
padre / madre del alumno autorizando de forma expresa este hecho e indicando el nombre del medicamento, el
periodo de tiempo y la dosis que se debe administrar. El Servicio de Enfermeria no suministrara ningun tipo de
medicamento sin que se haya cumplido el procedimiento anteriormente descrito.

Asimismo, por el peligro que esto supone, no estd permitido que los alumnos mantengan medicamentos en su
poder, ya sea en sus armarios, mochilas o pupitres.

También es funcion del Servicio de Enfermeria orientar a los alumnos, padres y profesores, mediante charlas,
coloquios y presentaciones, en materias relacionadas con la medicina preventiva escolar y la salud de los
alumnos.

Todas las comunicaciones que reciba el Servicio de Enfermeria, en relacién con la salud de sus hijos, son a titulo
meramente informativo y no facultativo, por lo que el centro aconseja buscar siempre la opinién y dictamen de
un especialista médico.

IX. COMUNICACION CON EL COLEGIO

Puesto que nuestros alumnos transcurren un gran parte del dia en el colegio, consideramos que, para lograr los
objetivos de formacién integral que buscamos en nuestra institucidn, es determinante que se establezca un
vinculo importante de comunicacion entre los padres de familia y el colegio y muy particularmente el personal
docente que participa mds intensamente en el proceso educativo de los alumnos. Ordinariamente, los medios de
comunicacién que tienen a su disposicion son los siguientes:

La agenda escolar, se pone en manos de nuestros alumnos al inicio del periodo lectivo tiene como objetivo
facilitarles su rendimiento en el estudio. Como toda agenda contiene un calendario anual en el que el alumno
registra diariamente los trabajos que deben ser controlados por padres y profesores. Por lo tanto, también es un
medio de comunicacion entre la familia y el Colegio cuando sea necesaria alguna informacién especifica



destinada a unos y otros. Para un uso eficiente, se recomienda el control diario al menos con los alumnos de
preescolar y primaria, colocando como respaldo la firma del representante.

Correo electronico, tienen a su disposicidn tanto el correo electronico general que aparece en la web del colegio,
como el correo personal del tutor/a de sus hijos y el jefe de estudios del ciclo escolar respectivo con los que
podran interactuar para lo que estimen necesario. Tengan en cuenta que, de acuerdo con la carga horaria del
tutor, es posible que no disponga todos los dias de un tiempo determinado para dar lectura y respuesta a los
correos electrénicos que puedan recibir.

Entrevistas de tutoria, de acuerdo con las necesidades del alumno y a su ciclo escolar los padres de familia del
alumno serdn convocados a una entrevista con el tutor tres veces a lo largo del afio. La frecuencia de esta
entrevista dependera de las necesidades del alumno y de que la misma familia haya mantenido una
comunicacién mas frecuente con el tutor por medio de los otros medios que se describen en este apartado.

Web del colegio, a través de la pagina web del colegio www.sekcostarica.com podran tener informacion
inmediata de los aspectos mas importantes de la vida escolar: agenda escolar, actividades, noticias,
procedimientos, normativa existente, entre otros.

Redes Sociales, SEK Costa Rica esta presente en las siguientes plataformas digitales: Facebook, Instagram y
YouTube que les permitirdn estar informados de noticias de todo tipo de la vida escolar del colegio. El colegio
invita a los padres de familia y alumnos que hacen uso de las redes sociales a que se hagan seguidores del
colegio.

Circulares, el colegio podra enviar comunicaciones por correo electrénico en forma de circulares digitales
siempre que lo considere oportuno para informar eventos, comunicar decisiones de su interés, etc. Todas las
comunicaciones digitales relacionadas con reglamentos y politicas de funcionabilidad podran ser consultadas
en la base de datos existente en la web del colegio www.sekcostarica.com

SMS, en ocasiones muy puntuales y determinadas, el colegio hara uso de la mensajeria de texto como un medio
inmediato y breve para hacer llegar a las familias recordatorios de su interés.

X. LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL ESCOLAR

Durante los primeros dias de clase se distribuirdn los libros de texto a los alumnos. Los libros se entregaran por
paquete y no pueden devolverse. Todos los libros deben forrarse e identificarse con el nombre completo del
estudiante.

El importe de los libros se pasara al cobro en cinco cuotas (del 20%), correspondientes a los meses de: febrero,
marzo, abril, mayo y junio. Durante este curso académico 2026 se continuara con el Proyecto iPad, consistente
en la introduccién de libros digitales en las aulas mediante el soporte iPad, mejorando el desarrollo de las
destrezas cognitivas y permitiendo a los alumnos adquirir competencias digitales, los cursos involucrados en este
proyecto corresponden desde séptimo afio en adelante.

*Les recordamos la_ importancia de marcar todos los libros, cuadernos y cualquier otro material escolar. El
nombre debe ser claro y ubicarse en un lugar de fécil localizacién. Evitar para tal efecto el uso de iniciales, asi
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como claves gue Unicamente la familia reconozca. Les pedimos que colaboren con nosotros en este sentido

XI. REGIMEN ADMINISTRATIVO

Formas de pago: Para el buen funcionamiento de la administracion del Centro rogamos comuniquen con la
mayor brevedad posible todos los cambios de domicilio y contactos telefénicos, asi como las circunstancias
familiares relevantes para la relacidn con el Colegio.

En cuanto al sistema de pagos, el importe de la ensefianza serd dividido en 10 mensualidades que comprenden
los meses de febrero a noviembre. En febrero se cobra ademas el seguro escolar que cubre a los alumnos contra
accidentes durante las veinticuatro horas del dia y en cualquier lugar. Dicha péliza esta suscrita con BMI Seguros
de Vida y Salud.

Existe un descuento por pago anticipado en gue se aplica un 2% a quienes cancelen integramente todas las
mensualidades antes de que concluya el mes de febrero.

La facturacidén se realizard el dia 1 de cada mes. Los padres deberan cancelar la mensualidad antes del dia 5 de
cada mes enviando copia de la transaccién al correo comprobantesdepago@sekcostarica.com

El colegio cobrard recargo por el atraso en el pago de la mensualidad, a partir de la fecha de vencimiento, se
aplicara como interés moratorio la tasa maxima permitida de conformidad con la Ley 9859 (Ley contra la Usura
Crediticia), la cual estd sujeta a revisidn y ajuste semestral segun las disposiciones de dicha ley. Dicho recargo
sera facturado en el mes siguiente.

Asimismo, se cobrard la suma de $25 (veinticinco) délares por la devolucién de cheques por el banco emisor, por
el motivo que fuere. Esta suma comprende la multa que cobran los bancos por el no pago de cheques mas los
gastos administrativos que esto conlleva.

XIl. USO DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS

El uso de las llamadas “Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacion” (TIC), y sus aplicaciones, como
Internet o las redes sociales, se han convertido en importantes fuentes de acceso a la informacioén y al
conocimiento sustituyendo, aunque no completamente, otros recursos como las bibliotecas, los libros, revistas
especializadas y otras publicaciones. La digitalizacidon de la informaciéon ha permitido una difusién universal del
conocimiento facilitando el acceso a la informacidn de forma dindmica e interactiva.

Es por ello que nuestros educadores siempre buscan la incorporacion a la docencia de aquellas herramientas,
tecnolégicas o no, que permitan a los alumnos, un acceso cada vez mas rapido, eficiente y completo al
conocimiento. Las computadoras de escritorio y luego los laptops y tabletas, junto con las pizarras digitales
interactivas, se han convertido durante los Ultimos afios en herramientas de uso cotidiano en nuestro colegio.

Asi las cosas, nuestros alumnos de preescolar y primaria trabajan, cuando asi lo estime oportuno el docente, y de
acuerdo con los recursos de la propia institucién con tabletas facilitadas por el colegio mientras que los alumnos
de la secundaria trabajan con sus propios equipos en las plataformas educativas de Google Apps.

El colegio garantiza el acceso de nuestros estudiantes y profesores a las redes inaldmbricas del tipo Wi Fi, con
una cobertura absoluta en nuestro campus. Dicha red protege a nuestros estudiantes de sitios no deseables a
través de un WEB Sense.



Estamos convencidos que la introduccién progresiva de las TIC's en todos los niveles, asi como la formacién de
profesores y alumnos en el uso, la seleccién de aplicaciones adecuadas por niveles y edades para el desarrollo
del plan curricular y la creacién de plataformas de comunicacién facilitard un significativo aumento de la calidad
y excelencia en la ensefanza.

XIll. OBJETIVOS PEDAGOGICOS DEL COLEGIO

Educacion Infantil: La importancia de la Educacién Infantil se debe fundamentalmente a que es el periodo en el
que el individuo asimila los mayores estimulos del medio y construye las bases para su formacion posterior.
Perseguimos estimular y promover el desarrollo integral del nifio durante este periodo. Consideramos dos
niveles fundamentales y necesarios como parte del desarrollo infantil: un nivel inicial de reconocimiento y
sensibilizacién con el medio social y fisico, y un segundo nivel de afianzamiento y adquisicién de las herramientas
necesarias para el ingreso en la Educacién Primaria.

Ademas, iniciamos al niflo en el aprendizaje de la lengua inglesa con una importante carga horaria dedicada a
esta materia. Articulando las distintas areas que componen su curriculum a fin de que esta educacion le permita
avanzar acorde con las necesidades y exigencias actuales.

Nuestra metodologia participativa e imaginativa trata de estimular en el nifio su creatividad y su capacidad de
observacion.

Educacion Primaria: Los principales objetivos que persigue la Educacién Primaria son: Proporcionar las
experiencias vitales, aprendizajes significativos, afianzar la expresion oral y escrita, educar con alegria y libertad.
La utilizacién de un mayor nimero de auxiliares didacticos y tecnoldgicos facilitard a los nifos la interiorizacion
de conocimientos y les dard tiempo y ocasidén para que participen y sean protagonistas de su propio aprendizaje.
En la Educacién Primaria se profundiza el estudio de la lengua inglesa con las asignaturas de Ciencias Naturales y
Matematicas (Primero a Tercer Grado).

Educacion Secundaria: En esta seccién, final de todo el proceso, nuestros principales objetivos son facilitar a
nuestros alumnos el ser hombres y mujeres instruidos, formados, educados y alegres, con mente abierta y
espiritu critico, felices y satisfechos, tolerantes y respetuosos, amantes del progreso y de la cultura, en la que
todos nuestros alumnos progresen al maximo de sus posibilidades y en las mejores condiciones, con autonomia
y libertad.

Para lograr todos los objetivos propuestos durante el curso 2026 pondremos en marcha nuevas iniciativas
pedagdgicas, académicas y organizativas con las que pretendemos crear hdbitos sistemdticos de estudio,
potenciar la cultura del esfuerzo, y mejorar la asimilacién y la permanencia de los conocimientos bdsicos, tanto
tedricos como practicos, en un ambiente constructivo y de motivacién afectiva. Exponemos algunas de ellas:

1. La planificacion por proyectos y un régimen de mayor interdisciplinariedad entre todas las materias
de acuerdo con la edad de los alumnos.

2. Llas tareas escolares tendrdn una nueva importancia en la preparacion de todos nuestros escolares
segln la edad y el curso en el que se encuentren, de forma controlada, secuencial y paulatina para
mejorar el nivel académico de todos los alumnos.
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13.

14.

De acuerdo con nuestro Proyecto Educativo la atencion personal en los aspectos académicos serd
especialmente atendida mediante clases anticipativas o de nivelacion a partir de la evaluacién inicial
diagndstica.

La participacion de los alumnos como verdaderos protagonistas en su proceso educativo propiciando
su actuacién segun la edad para generar el sentido de la responsabilidad y el liderazgo.

La intensificacidn en el estudio de la lengua inglesa de manera que alcancen el pleno dominio de la
comunicacién tan importante en los momentos actuales. Todos los profesores de inglés se dirigiran
en ese idioma a sus alumnos también fuera de las aulas para crear el correspondiente clima.

La especial atencién a la lengua espafiola en la doble vertiente de la comprension y expresién oral y
escrita, y la incentivacién de la lectura con el correspondiente control y su Plan Lector. Todos los
profesores prestaran su apoyo para mejorar esta materia.

El dominio practico de las matematicas al ser un instrumento de diferentes disciplinas del area de
ciencias y base de la proyeccion universitaria. Se consolida el proyecto MATEM y se culmina
exitosamente con la promocién de Calculo 1.

Las nuevas tecnologias de la comunicacion seguirdn siendo un recurso fundamental para ofrecer a
nuestros estudiantes herramientas de trabajo y contribuir asi a disfrutar aprendiendo.

Pruebas de acreditacion: al finalizar 62, 9° y 11° curso, nuestros alumnos y bajo la supervision de la
Coordinacion de Cambridge del Colegio, podran prepararse dentro del horario escolar para acreditar
el nivel de dominio de la Lengua Inglesa por medio de las reconocidas certificaciones internacionales
de la Universidad de Cambridge, mismas que se realizan en el Colegio.

El Reglamento de Evaluacién permite el mejor aprovechamiento de las horas de clase, mayor
numero de horas académicas, en un ambiente de trabajo continuo, en el que se potencien los
habitos de estudio, el esfuerzo y trabajo diario y el verdadero aprendizaje acumulativo y globalizado,
reflejado en un boletin de notas mensual y bimestral.

Las programaciones resumidas con los temas por bimestre sirven de guia y orientacion a toda la
comunidad escolar. Las mismas se encuentran en la seccién de Publicaciones de la pagina Web del
Colegio.

La actitud y el comportamiento de los alumnos, junto a los conocimientos, perfectamente
diferenciados, serdn normas basicas en el proceso de la evaluacidn y permanencia de todos los
escolares en nuestro Colegio, con el fin de alcanzar y garantizar la calidad y la excelencia.

La formacién en valores continuara siendo el centro de convergencia e irradiacion de todo el proceso
educativo, diferenciando la clase de religion y la clase de ética.

La capacitacion técnica de todos los profesores, en diversas areas, estard entre los objetivos del
presente curso escolar.



Contamos, ademas, con los oportunos recursos materiales: aulas equipadas, biblioteca activa, laboratorios para
experimentacion, instalaciones deportivas y nuevas tecnologias de la informacion.

Con recursos educativos personales: profesores experimentados con organizacién eficiente, de buen nivel
didactico y actitudes positivas en general, uso de refuerzos positivos, con tutores personales y de grupo, con
capacidad de trabajo en equipo, ratio adecuada profesores/alumnos, y comprometidos con el Colegio.

Con un Equipo Directivo transformador, focalizado en la gestién administrativa y académica del centro,
fundamentado todo ello en un Proyecto Educativo de vanguardia, organizado, con evaluaciones iniciales
diagnésticas, adecuaciones generales de los objetivos y los contenidos mediante programaciones técnicas
adaptadas, atencién personal, seguimiento de los avances de los estudiantes, con un sistema de tutorias eficaz
mediante actitudes preventivas, atencidn a la participacién de los alumnos para generar su responsabilidad,
controlando su trabajo y atendiendo a su autoestima, y utilizando recursos educativos variados para lograr los
objetivos propuestos.
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